
전국보건의료산업노동조합

근로복지공단의료지부 출장여비 세칙
2014. 4. 23. 개정

2015. 5. 22. 개정

2015. 5. 22. 개정

2016. 3.  8. 개정

2016. 8. 18. 개정

2018. 3. 14. 개정

2021. 2. 15. 개정

2021.12. 24. 개정

2023. 2. 16. 개정

2023. 4. 20. 개정

제1조(목적) 이 세칙은 본부지부 및 산하지부의 조합업무 수행을 위한 출장 및 여비

의 준용을 목적으로 한다.(개정2021.12.24.)

제2조(정의) 이 규정에서 사용되는 용어의 정의는 다음과 같다.

① “관내 출장”이란 출장자와 소속지부(본부 또는 산하지부)가 소재하

는 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 구역의 출장을 말한다.(개정

2021.12.24.)

  가. 행정구역상의 해당 시, 군의 출장

  나. 다른 시․군으로의 출장이라도 편도 이동거리가 12㎞ 미만인 출장

(개정2021.12.24.)

 ② “관외 출장”이란 제1항 이외의 지역 출장을 말한다.(개정2021.12.24.)

 ③“단체”란 집회, 교육 등에 참석한 총인원수가 52명 이상임을 말한

다.(개정2016.8.18., 2021.12.24.)

 

제3조(출장비 지급 및 기준)

① 업무수행을 위하여 출장하는 자에 대하여 다음 기준에 근거하여 출장비

를 지급한다. 

 1. 관내 출장(개정2021.12.24., 2023.2.16.)

  가. 일비는 일당 11,000원을 지급한다.

  나. 식비는 [별표1]에 따라 지급한다.



 2. 관외 출장의 경우 교통비, 숙박비(실비지급), 일비 및 식비는 [별표1]에 

따라 지급한다. 단, 교통, 식사, 숙박이 제공되는 경우는 해당 비용은 제외

한다.(개정2021.2.15., 2021.12.24.)

② 삭제(개정2021.12.24.)

제4조(단체 출장비 지급기준) 제2조 3항의 “단체”에 해당 될 때는 차량임

대를 우선하며, 이에 따른 출장비 지급기준은 다음과 같다.(개정2016.8.18., 

2021.12.24.)

① 관내출장(개정2021.12.24.)

 1. 일비는 일수에 관계없이 10,000원을 지급한다.

 2. 식비는 [별표2]에 따라 지급한다.

② 관외출장인 경우

 1. 일비는 일수에 관계없이 10,000원을 지급한다.

 2. 식비는 [별표1]에 따라 지급한다.(개정2021.12.24.)

 3. 차량임대시 차량임대료, 연료비, 통행료는 영수증에 근거하여 지급한다.

(개정2021.12.24.)

 4. 차량을 임대(1일 기준)할 경우에는 다음 기준을 상회하여 지급하지 아니

한다.

  가. 5인~10인 이내 200,000원 이하(개정2021.12.24.)

  나. 11~20인 이내 400,000원 이하

  다. 21~30인 이내 600,000원 이하

  라. 31~40인 이내 800,000원 이하

  마. 41인 이상은 운영위원회에서 별도로 정한다.

  바. 가~라 기준을 상회하는 경우는 운영위원회 의결을 통해 지급한다.(개

정2021.12.24.)

 5. 제2조 3항에 해당함에도 자가용 승용차를 이용한 경우에는 [별표1]의 

비고에 따른 교통비를 적용하여 지급하며, 동승자에 대해서는 교통비를 지

급하지 않는다. 단, 자가용 승용차 이용시 4목의 한도를 초과하지 않는 범

위 내에서는 교통비를 지급한다.(신설2021.12.24.)



[별표 1](개정2018.3.14., 2021.2.15., 2021.12.24., 2023.2.16., 2023.4.20.)

국내여비 기준표
(단위 : 원)

    구분

출장지역
일 비

교 통 비
식 비

(1식,8,000원)
숙박비
(1박당)

철도운임 항공운임 선박운임

국내 일 당 22,000 KTX 
일반실

Economy 
Class 1등

6시간 미만 1식

6시간 이상 2식

상한액

(서울특별시 80,000

광역시, 경기도, 특별

자치시(도) 80,000

그 밖의 지역 70,000)

(개정 2023.4.20.)

해외 본조 해외 출장비 기준으로 지급한다.

   비고 : 1. KTX가 운행되지 않은 지역은 거리(1km)당 단가(250원)을 반영하여 교통비를 산

출하여 지급한다.(개정2018.3.14., 2021.12.24., 2023.2.16.)

          2. 삭제(2021.2.15.)


